MINISTERIO DA EDUCACAO

Instituto Federal de Educagiio, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia

Edital 62/2023 - DGPL/RIFB/IFBRASILIA

Processo Seletivo

Contratagao de estagiarios para atuagao -Campus Planaltina do IFB.

O DIRETOR-GERAL DO CAMPUS PLANALTINA DO INSTITUTO FEDERAL DE BRASILIA, nomeado pela Portaria IFB
n® 727, de 31 de julho de 2023, publicada no Diario Oficial da Unido em 01 de agosto de 2023, no uso das atribuigoes,
torna publico, o presente Edital, que norteara o Processo Seletivo para selegdo e formagao de cadastro de reserva
para vagas de estagio ndo obrigatério de ensino superior, nos termos da Lei n° 11.788/2008, da Instrugdo Normativa n°®
213/2019-SEGES/ME, e demais normas correlatas.

1. DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1. O processo seletivo sera conduzido pela Diregdo-Geral do Campus Planaltina, por meio da Comissdo designada
pela Portaria n® 96/2023-DGPL/RIFB/IFBRASILIA, de 30 de outubro de 2023 .

1.2. Poderao participar do processo seletivo os estudantes regularmente matriculados a partir do primeiro semestre, nos
cursos de educagéao superior, regularmente matriculados na rede (publica ou privada) de ensino.

1.3. O processo seletivo tera validade de 12 (doze) meses, contados da data de publicagéo do resultado final, podendo
ser prorrogado por igual periodo.

1.4. Nao serdo convocados estudantes cujo término de curso seja inferior a 06 (seis) meses da data da convocagéo.
1.5. O estagio tera jornada de 30 (trinta) horas semanais, de segunda a sexta-feira, em horarios e turnos a serem
definidos pelo Campus Planaltina.

1.6. O valor da bolsa estagio de ensino superior correspondera a R$ 1.125,69 (hum mil, cento e vinte e cinco reais e
sessenta e nove centavos), para jornada de 30 horas/semanais.

1.7. O valor do auxilio transporte correspondera a R$ 10,00 (dez reais) por dia estagiado.

1.8. O estagiario tera direito a seguro contra acidentes pessoais, conforme a Lei n® 11.788, de 25 de setembro de 2008.
1.9. O estagiario ndo faz jus a outros beneficios, tais como: auxilio-alimentagao, auxilio-satde ou similares.

1.10. O recebimento da bolsa estagio, do auxilio transporte e de qualquer outro beneficio concedido ao estudante nio
caracterizara vinculo empregaticio, de acordo com a Lei 11.788, de 25 de setembro de 2008.

1.11. O Termo de Compromisso de Estagio - TCE tera duragdo de 6 meses, podendo ser prorrogado por igual periodo,
até o limite de 24 (vinte e quatro) meses.

2. QUANTIDADE DE VAGAS

QUANTIDADE SETOR GRADUAGAO HORARIO
Matutino - 07:00 as
Cursando Graduagao em 13:00
1 (uma) vaga Direcéo Administragéo, Tecndlogo ou

Administrativa e Geral|| em Gestao Publica, Direito

e Ciéncias Contabeis. Vespertino -13:00 as

18:00

Cursando Graduagao em
Administragcao ou Nutrigéo,
Tecnologo em Gestao
Publica, ou Licenciatura em
Biologia.

UAN- Unidade de
Alimentagao
Nutricional

1 (uma) vaga A combinar com o setor

Cursando Graduacao

Cadastro Reserva

CDPR- Coordenagéao
de Produgéao

Licenciatura em Biologia,
Engenharia de Alimentos ou

A combinar com o setor




Nutrigao.

Cursando Graduagdo em
Pedagogia ou qualquer A combinar com o setor
Curso de Licenciatura.

DREP- Direcao de
Ensino

Cadastro Reserva

3. REMUNERAGAO E JORNADA DE TRABALHO

A realizagao das atividades, observado o desempenho adequado, garantira aos candidatos uma bolsa mensal no valor
de R$ 1.125,69 (hum mil, cento e vinte e cinco reais e sessenta e nove centavos) + vale transporte. A carga horaria
diaria de trabalho é de 6 horas (total de 30 horas semanais).

4. LOCALIDADE

4.1. O estagio sera realizado nas instalagbes do Campus Planaltina, Localizado na DF128 km 21-
Planaltina/DF, conforme necessidades do setor em que o estagio sera realizado.

5. REQUISITOS

5.1 Os candidatos deverdo estar regularmente matriculados na rede (publica ou privada) de ensino, e atender aos
seguintes critérios/requisitos:

|. Estar cursando a partir do 1° periodo do curso;

Il. Ter conhecimento basico em Word, Excel e E-mail;
I1l. Ter conhecimento basico de edigao de texto;

Ill. Ter coeréncia textual e gramatical;

IV. Ser proativo e comunicativo de forma a atender as demandas do setor.

6. ATRIBUIGOES E PLANO DE ATIVIDADES

6.1 O(a) estagiario(a) irdo mediante orientagdes dos diretores e/ou dos servidores responsaveis no caso da UAN,
mediante orientagdes da nutricionista; AUXILIAR nas seguintes atividades:

I- Agbes junto aos discentes, servidores e setores do Campus Planaltina;

II- Expedicao de documentos oficiais;

Ill- Preenchimento de Planilhas;

IV- Apoio na organizagao de reunides;

V- Acessar sistema eletrdnico de documentos;

VI- Apoio no ingresso, na saida e no direcionamento de estudantes pelos espagos do campus;

VIl. Realizagao de registros, comunicados e informes, conforme orientado pelas coordenagdes competentes;
VIII. Apoio as atividades académicas, culturais, recreativas e esportivas desenvolvidas pela escola;

IX. Outras atividades relacionadas ao cotidiano escolar que forem delegadas;

X - (apenas no caso da UAN) - Auxiliar a nutricionista na realizagdo de tarefas inerentes a supervisdo da equipe
operacional do setor (manipuladores diretos dos alimentos), de tarefas inerentes a supervisdo da estrutura fisica
organizacional do setor, bem como de tarefas relacionadas a fiscalizagdo de contratos.

XI - Produgéo- (apenas no caso da vaga da Coordenagido de Produgado) Se responsabilizar por todos os passos
relativos a fabricagdo de produtos laticinios aos quais for designado, fazer a correta utilizacdo e manutengéo dos
equipamentos, tomar todos os cuidados sanitarios necessarios para a correta produgéo dos alimentos e acessar sistema
eletrénico de documentos para a geragéo de folha de ponto.

7. INSCRIGAO E PARTICIPAGAO NO PROCESSO SELETIVO

As inscrigdes deverao ser realizadas no periodo de 06 a 14/11/2023, até as 18 horas, por meio de Google Formulario



(acesso apenas e-mail Gmail), disponivel em Formulario de Inscricdo, anexando os seguintes documentos em PDF:
a) Curriculo atualizado;

LINK DE INSCRIGAO:

SETOR LINK DE INSCIGAO
Direcéao
.. . https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeyOh XDJOhBeS18L22wMIg5XDwHk46xISPYBN9 aAWwUDMOw/viewform?
Administrativa
usp=sharing
e Geral
UAN-
Unidade de
) . https://docs.google.com/forms/d/1viIr3IS7HpZFg3GbQLHir gmhiLksOISnt-GA8n3WIsA/viewform?edit requested=true
Alimentagao
Nutricional
CDPR-
- https://docs.google.com/forms/d/e/1FAlpQLSfxtiblmzlo84V3ZLbDUUk -R3nT6YFK09SddmMKkYfo0Vgg/viewform?
Coordenagao
. usp=sharing
de Produgéo
DREP-
Diregéo de https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScmnlhwGribTK916JmoHU07jicBULIFRrbLWR8a4cuBkPk7jw/viewform
Ensino

7.1. O(A) candidato(a) podera realizar apenas uma inscrigao.

7.2. O resultado preliminar com os nomes dos candidatos pré-selecionados para entrevista sera divulgada no dia
17/11/2023, no site http://www.ifb.edu.br.

7.3. A auséncia de documentos no ato da inscricdo ocasionara a nao homologagéo da mesma.
8. PROCESSO SELETIVO
8.1. O processo seletivo sera realizado por meio de entrevista, de carater classificatoria e eliminatoria;

8.2. Os(As) candidatos(as) com inscricdes homologadas serao convocados(as) para entrevista, conforme dias e horarios
enviados para o e-mail dos(as) candidatos(as) e publicados no site do IFB.

8.3. Entrevista com avaliagao pratica do candidato (apenas no caso da vaga da Coordenagao de Produgio).
Os candidatos a vaga de estagio desse setor devera fazer uma avaliagédo pratica nas dependéncias do laticinio (UEP de
Bovinocultura) com o objetivo de se verificar a competéncia técnica.

8.4. Os(As) candidatos(as) com inscricdes homologadas serdo convocados(as) para entrevista, conforme dias e horarios
enviados para o e-mail dos(as) candidatos(as) e publicados no site do IFB.

8.5. As entrevistas serdo realizadas presencialmente nas dependéncias do IFB Campus Planaltina - Localizado na
DF128 km 21- Planaltina/DF.

8.6. Os(as) candidatos(as) que ndo comparecerem para a entrevista, no horario estipulado, serdo eliminados(as) do
processo seletivo.

9. RESULTADO FINAL

O resultado final deste processo sera divulgado no dia 01/12/2023, juntamente com a listagem da documentagéo a ser
providenciada para a contratagdo, no site ifb.edu.br.

10. ENTREGA DA DOCUMENTAGAO

Apo6s a divulgagdo do resultado final, os candidatos selecionados serdo orientados pela Coordenagdo de Gestédo de
Pessoas do Campus Planaltina quanto a entrega da documentagdo, para que ocorra a efetivagado da contratagdo para
preenchimento da vaga de estagio.

11. DA CONTRATAGAO

11.1. A convocagédo para o preenchimento das vagas de estagio sera realizada pela Direcdo de Administragéo e
Planejamento do Campus Planaltina e efetivada pela Coordenagéo de Gestéo de Pessoas do Campus Planaltina.

11.2. O candidato que desistir formalmente do estagio sera excluido da lista de classificagao.

11.3. O candidato aprovado sera convocado para apresentar documentagdo para a elaboragdo do Termo de
Compromisso de Estagio (TCE), devendo comparecer em data e horario previamente agendados pela Coordenacéo de


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSey0h_XDJOhBeS18L22wMIq5XDwHk46xl5PYBN9_aAWwUDMOw/viewform?usp=sharing
https://docs.google.com/forms/d/1vIr3IS7HpZFq3GbQLHir_gmhILksOISnt-GA8n3WIsA/viewform?edit_requested=true
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfxtIbImzIo84V3ZLbDUUkQpy-R3nT6yFK09SddmMkYf90Vgg/viewform?usp=sharing
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScmnJhwGrjbTK916JmoHU07jjcBULJFRrbLWR8a4cuBkPk7jw/viewform

Gestao de Pessoas com a relagao de documentos descrita abaixo:

a) Carteira de identidade;

b) Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

c) Titulo de Eleitor;

d) Certiddo de Reservista (somente para candidatos homens, maiores de 18 anos);

e) Comprovante de residéncia com CEP;

f) Declaracéo de escolaridade atualizada e com grade horaria;

g) Comprovante de conta bancaria.

11.4. O candidato convocado para preenchimento da vaga, que ndo apresentar a documentagdo requerida sera
eliminado do processo Seletivo.

11.5. Caso a jornada de estagio seja incompativel com os horarios de atividades escolares ou académicas, o candidato
permanecera na lista de classificagdo até o surgimento de vaga compativel.

11.6. No ato da assinatura do Termo de Compromisso de Estagio - TCE, o estudante devera ter idade minima de 16
(dezesseis) anos completos.

11.7. Nao serdo aceitos pedidos de desisténcias temporarias e deslocamento para o final da lista de classificagdo dos
candidatos aprovados.

11.8. A celebracdo do Termo de Compromisso de Estagio - TCE sera realizada em estrita observancia aos ditames da
Lei n® 11.788/2008.

11.9. O TCE néo podera ser firmado por prazo inferior a 6 (seis) meses, podendo ser prorrogado até o limite de 2 (dois)
anos de duragao.

11.10. O candidato que ndo se apresentar para inicio do estagio na data e no local informados no ato da convocagéo,
ressalvadas as justificativas listadas na IN n° 213/2019, sera eliminado do processo seletivo.

12. CRONOGRAMA DAS ATIVIDADES

DATA ATIVIDADE LOCAL
06/11/2023 Publicagéo do Edital Site do IFB
Inscrigbes/entrega de curriculos via Google Formulario

06 a 14/11/2023  |internet

Resultado preliminar com os homes dos

17/11/2023 candidatos pré-selecionados para Site do IFB
entrevista
27 a 29/11/2023  |Entrevista com os candidatos Campus Planaltina-IFB
01/12/2023 Resultado final Site do IFB

13. DISPOSIGOES GERAIS

13.1. A aprovagao no processo seletivo gera para o candidato apenas expectativa de ser convocado para preencher
vaga de estagio, ficando a concretizagédo do ato condicionado a existéncia ou ao surgimento de vaga durante o periodo
de validade do processo seletivo.

13.2. A convocagao dos candidatos ocorrera em numero compativel com a disponibilidade orgamentaria, a existéncia de
vagas de estagios livres e a necessidade especifica do 6rgao.

13.3. Durante o periodo de validade do processo seletivo, o candidato aprovado devera manter seus dados cadastrais
(e-mail, telefone, endereco, horérios disponiveis para realizagdo do estagio, etc.) atualizados junto a Diregdo de
Administragéo e Planejamento do Campus Planaltina, sob pena de perder a vaga quando da convocagao.

13.4. Ao assinar o Termo de Compromisso de Estagio, o candidato ndo podera possuir vinculo de estagio remunerado
em outra entidade, publica ou privada, ou vinculo profissional em outra entidade publica federal, estadual ou municipal.
13.5. No caso de esgotamento de candidatos do cadastro de reserva, outra selegdo podera ocorrer dentro do prazo de
validade deste processo seletivo.

13.6. Casos omissos e situagdes nao previstas no presente Edital serdo dirimidos pela Diregdo de Administragéo e
Planejamento do Campus Planaltina através do e-mail: drap.cpla@ifb.edu.br ou do telefone (61) 2196-2626.


mailto:comunicacao@ifb.edu.br

(documento assinado eletronicamente)
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